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KANCELARIA OCTOVNYCH SLUZIEB

prdce suma ** m.j

JEDNODUCHE UCTOVNICTVO

Minimalne mesa¢né pausaly
Zapis v penaznom denniku — platca DPH 1,05 € Polozka* JU - platca DPH 105,00 €
Zapis v penaznom denniku — neplatca DPH 1,05 € Polozka* JU - neplatca DPH 95,00 €
Pohl'adavka / Zavdzok v pomocnej knihe - platca DPH 1,05 € Polozka*
Pohl'adavka / Zaviazok v pomocnej knihe — neplatca DPH 1,05 € Polozka*
Roc¢na uctovna zavierka vratanie vietkych priloh + DP 200,00€  rok
*Polozka = zapis v penaznom denniku.
PODVOJINE UCTOVNICTVO

Minimalne mesa¢né pausaly
Zapis v uctovnom denniku — platca DPH 1,10 € PoloZka* PU - platca DPH 130,00 €
Zapis v u¢tovnom denniku — neplatca DPH 1,05 € Polozka* PU - neplatca DPH 95,00 €
NAD 10 000 zapisov v uc¢tovnom denniku sa cena stanovuje dohodou - forma mesa¢ného pausalu
Vyhotovenie MIKRO ro¢nej uctovnej zavierky 395,00 € rok
Roc¢na uctovna zavierka vratane vsetkych priloh 590,00 € rok

*Polozka = zapis v uctovnom denniku. Napr. platca DPH - PU ma pri 1 pohladavke Standartne 3x polozku

MZDY A PERSONALISTIKA
Mzdy — zamestnanec (TPP alebo dohoda) 13,00 €
Rozné zuc¢tovanie dane za zamestnanca 13,00 €

VYPLNENIE DANOVYCH PRIZNANI

Danové priznanie typ A (prijmy iba SK)* 30,00 €
Darové priznanie typu (prijmy zahranicie - 1 doklad)* 40,00 €
Danové priznanie typu (prijmy zahranicie - viac ako 1 dok 50,00 €
Darové priznanie typ B — pausalne vydavky do 36 zapisov 200,00 €

* vy pripade vyplnenia priznania na pockanie uctujeme dvojnasobok platby

OSTATNE

Jednorazové spracovanie Gétovnictva, a ind starostlivost’ 46,00 €
Administrativne prace niz$ia sadzba 34,00 €
Administrativne prace a poradenstvo vyssia sadzba 46,00 €
Danové poradenstvo 60,00 €
Podanie DPH Danové priznanie + Kontrolny vykaz / ks 25,00 €
Podanie DPH §7/ §7a 13,00 €
DPH — Stuhrny vykaz 13,00 €
Danové priznanie k dani za motorové vozidlo / 1 voz. 6,50 €
Prenajom SQL server / mesiac / databaza 5,00 €

Cennik platny od 01.01.2024

#**SUMY SU UVEDENE BEZ DPH!!!

Minimalne mesa¢né pausaly
mzda  Mzdy mesacne 26,00 €
ks

ks
ks
ks
ks

hodina
hodina/ iba pre klientov, ktori uhradzajii mesaény pausal
hodina
hodina
ks
ks
ks
Minimalne 26 € za podané priznanie
ks

Ing. Lenka Ordzovenska
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KANCELARIA UCTOVNYCH SLUZIEB

V cene uctovnych prac (pausal) je zahrnuté :

- Evidencia faktlr

- Pripravana FA ,na fakturaciu®

- Import dat z banky

- Kontrola DPH evidencie

- Tlac a evidencia pokladni¢nych dokladov

- Koncoro¢né kontrola doklady (faktury, ID, banky)

- Tla¢ zoznamov (kniha pohl'adédvok, zaviazkov, uctovny dennik...) a dokladov (ID,
pokladni¢né doklady)

- Zviazanie knih na konci roka, vygenerovanie uctovnych knih na CD

- Tlac¢ uctovnej zavierky, danového priznania

- Odosielanie daflového priznania, uctovnej zavierky, priznani k DPH a dani
z motorovych vozidiel.

V cene mzdovych a personalnych prac (pausal) je zahrnuté :

- Mesacné spracovanie mzdy

- Prihlasky a odhlasky do Sociélnej poistovne a Zdravotnych poistovni

- Priprava pracovnych zmliv a inej dokumentacie podla poziadaviek klienta

- Kontrola dochadzky

- Posielanie mesa¢nych vykazov do SP, ZP, DDS a na daiiovy trad

- Posielanie PN listkov za zamestnancov, prestupnych listkov a pripominanie
chybajiceho

- Kontrola karty zamestnancov + sledovanie ¢o nam chyba

- Tlac a evidencia - mzdové¢ listy, potvrdenia o prijme, ziadosti o ro¢né zac¢tovanie,
vyplatné pasky a iné

- Odosielanie eviden¢nych listov dochodkového poistenia

- Evidencia exekucii, odpovede exekutorov, vypocet zrazok



ADMINISTRATIVNE PRACE NA FAKTURACIU niZia sadzba—
odpracovana hodina/€ :

Priprava dotacii na urad prace, komunikacia s iradom, dokladanie listin, posta,
zistovanie informacii

Vypracovanie a vyuctovanie cestovnych nadhrad + cestovné prikazy

Skenovanie dokumentov na poziadanie

Objednavky stravnych listkov a iného za klientov

RTVS — prihlasovanie, odhlasovanie, zmeny

Komunikacia so SP a ZP, iradom prace

Kniha jazd/evidencia phl - evidencia do xIs

Kontrola saldokonta pohl'adavok a zaviazkov klientov

Telefonovanie a mailova komunikacia s dodavate'mi klientov, ¢i uz inventarizacie
alebo doziadavanie dokladov za klienta

Vyplianie $tatistickych vykazov

Vyplianie dokladov pre Ziadosti o uver alebo inych dokumentov podobného
charakteru pre banky, urady, dodavatel'ov

TRIEDENIE dokladov, ak nema klient riadne poznacené na aky ucel nakupuje tovary
a sluzby v hotovosti (“triedime sukromné, rodinné vydavky*)

Neustale pripominanie chybajucich dokladov (opakujuce sa minimalne 3x)
Kontrola kariet zamestnancov a pripominanie chybajticich dokumentov pred
kontrolou.

ADMINISTRATIVNE PRACE a PORADENSTVO NA FAKTURACIU
vyssia sadzba - odpracovana hodina/€ :

Zasielanie el. poSty na danovy urad okrem dan. Priznani

Vypracovanie pracovnych zmlav, opisov pracovnych ¢innosti, zmluv inych dohod
Intrastat, doziadavanie EOri ¢isla, komunikdacia s colnym tradom

Spracovanie ziadosti na vratenie DPH zo zahranic¢ia

Organiza¢né a ekonomické poradenstvo — analyza xIs, stretnutia a iné, priprava
podkladov pre rozhodovanie

Préace na priprave rozpoctov organizacii

Import dat z inych databaz do uctovnictva

Zastupovanie klientov pri kontrole — socialna poistoviia, zdravotna poistoviia

DANOVE PORADENSTVO NA FAKTURACIU- odpracovana hodina/€ :

Zastupovanie klientov pri kontrole — dafiovy a colny trad
Daiové poradenstvo, vopred dohodnuty termin + otazka.



